
体育学院2011届本科毕业论文后期工作安排

2011届各毕业论文指导师：为使2011届毕业论文答辩工作顺利进行，保证毕业论文质量，请各位老师遵照以下工作进度的安排在规定的截止时间前完成相应的工作任务。

	工作任务
	截止时间
	责任人

	一、学生将毕业论文终稿交指导教师检查，学生必须在毕业论文诚信承诺书上手写签名（定稿后一式四份）交办公室；学生填写毕业论文学生工作记录表并交指导教师签名（已通知学生）
	5月10日
	学生、指导老师

	二、指导老师填写指导记录表、指导老师评分表和毕业论文资格审查表并签名交办公室，资格审查没有通过学生不能参加论文答辩
	5月13日
	指导老师

	三、公布毕业论文答辩工作领导小组和成员名单
	5月14日
	学院办公室

	四、公布论文答辩分组安排表（安排答辩教室，记录人、学生答辩时间、地点）
	5月15日
	学院办公室

	五、学院办公室整理学生毕业论文材料，并将材料（任务书、外文翻译、文献综述、开题报告、中期检查表、工作记录卡、工作指导卡、指导教师评分表、资格审查表、论文）
	5月16日
	学院办公室

	六、评阅老师到办公室领取评阅论文材料，审阅论文并填写评阅教师评分评语表，评阅完后将材料交给答辩小组组长，如有不合格的学生将名单报给办公室
	5月20日
	评阅教师

	七、学院办公室负责做好答辩前准备工作（答辩材料，各种表格等）   
	5月22日
	学院办公室

	八、完成论文答辩，每个学生用多媒体汇报论文的主要内容，时间为8-10分钟，回答教师提问3-5分钟。没有通过学生准备二次答辩。
	5月25日
	学院办公室

	九、填写论文答辩小组评分评语表，毕业论文小组评分表、成绩评定表。优良比例控制在65%以内，其中优秀控制在20%以内（按论文质量确定优良率)；推荐优秀论文，并填写优秀毕业论文推荐表，答辩小组写出书面总结
	5月28日
	各答辩小组组长

	十、安排第二次答辩
	6月1日
	学院办公室

	十一、学院办公室整理毕业论文成绩，毕业论文质量分析等材料并写出总结报教务处。
	6月5日
	学院办公室

	十二、班长收齐本班同学论文材料的电子版（包括任务书、开题报告、文献综述、毕业论文）交办公室
	5月23日-28日
	学生


备注：1.注意使用体育学院2011届本科毕业论文模板，同时注意本部和和瓯江的模板不同。
2.所有签名的地方都要手写。
3.毕业论文工作前期所交的材料中如有教师还没有交的或拿回修改的请将材料补交给办公室。毕业论文材料包括：任务书、开题报告、献综述、外文翻译、中期检查表、学生工作记录表、教师指导工作记录表、资格审查表、指导教师评分评语表、评阅教师评分评语文表、答辩记录表、答辩小组评分表、成绩评定表、毕业论文正稿）

